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注：1.通过短信、电话等形式向分管院领导审批的，凭审批凭证至院办统一办理签章和印章。
2.院办收到相关报备信息后，时限为当天完成登记备案。
负责人：徐丽娜    办公地点：13号楼307办公室    办公电话：63555607
报销人员分类整理原始凭证，向分管领导（学科向院长、教学向教学院长、学生向副书记）报备





分管领导财务系统账号授权





报销人员系统填报报销单据





分管领导网上审批





报销人员打印报销单，安排报销









